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> 1. APRESENTACAOQO

Este manual apresenta os procedimentos para realizar um apostilamento pelo sistema Apostil, o
sistema de apostilamento do CNJ.

> 2. ACESSANDO O SISTEMA

Para ter acesso ao Apostil, selecione o certificado digital e clique em ENTRAR.

LOGIN
elecione um ce - @
©-=r Entrar com CPF e senha
Caso ndo possua certificado digital, selecione a opcao ENTRAR COM CPF E SENHA.
LOGIN
elecione um ce -

I ©-=r Entrar com CPF e senha

Preencha os campos com CPF e senha e clique em ENTRAR.



LOGIN

CPF

> 3. CRIAR NOVA APOSTILA

Para criar uma nova apostila, selecione CRIAR NOVA APOSTILA ou NOVA APOSTILA no menu lateral.

Vanessa

MENU INICIAL

HOMOLOGAGAO
Dashboard Acesse o formulério para criagéo de novas Veja a lista de apostilas concluidas e Verifique a validade de uma apostila por
apostilas pendentes do seu usudrio meio do cédigo de validagéo
Nova apostila
Minhas apostilas APOSTILAS MAIS RECENTES C  verlista completa
Validar apostila N°da Apostila Criada em Assinada em
0000019-19 Concluido 00/10/2019 16:27 09/10/2019 16:28
0000018-19 Concluido 02/10/201917:43 02/10/2019 17:46
0000017-19 Concluido 02/10/2019 16:56 08/10/2019 17:42
000001519 Concluido 01/10/2019 17:09 01/10/2019 17:09
0000006-19 Cancelado 16/09/2019 11:09

Selecione o TIPO DE DOCUMENTO.



' NOVO APOSTILAMENTO

Apostil

DADOS DO DOCUMENTO

HOMOLOGACAO
I Tipo de Documento

DEELLLETL)

- I Tipo de Documento (Complemento)

Nome do titular

Nova apostila

Na capacidade de
Minhas apostilas

ANEXO DO DOCUMENTO

Validar apostila

+ selecione um arquivo (max: SOMB)

Observacdes

Assinado por

Tem o selo/carimbo de

m Ganeelar

Vanessa

Data do documento

Caso nao encontre o documento desejado, selecione a opcao OUTROS. No campo TIPO DE DOCUMENTO
(COMPLEMENTO) digite o tipo do documento que deseja.

NOVO APOSTILAMENTO
Apostil

DADOS DO DOCUMENTO
HOMOLO 0 "
Outros
Dashboard
Nova apostila

Minhas apostilas

ANEXO DO DOCUMENTO

validar apostila

+ selecione um arquivo (max: 50MB)

Digite a DATA DO DOCUMENTO.

Salvar Cancelar



NOVO APOSTILAMENTO

DADOS DO DOCUMENTO

Diploma - Tipo de Doct 1to (Compleme:

Dashboard

Nova apostila

Minhas apostilas
ANEXO DO DOCUMENTO

validar apostila

+ selecione um arquive (max.: 50MB)

Salvar Cancelar
Digite o nome do titular.
' NOVO APOSTILAMENTO
Apostil
DADOS DO DOCUMENTO
HOM : ’
Diploma - Ti de Documento (C: ement 03/05/2018

Dashboard

Nova apostila 0/32

Minhas apostilas

ANEXO DO DOCUMENTO

validar apastila

+ Selecione um arquive (max; SOMB)

m cancer

Digite o nome completo de quem assinou o documento que sera apostilado.



' NOVO APOSTILAMENTO

Apostil

DADOS DO DOCUMENTO

HOMC Docurmento Datado
Diploma - po de Document omplemento 03/05/2018

Dashboard 0/32

Vanessa Alvim Alves As:

Nova apostila

Minhas apostilas
ANEXQ DO DOCUMENTO

validar apostila

+ Selecione um arquive (max: SOMB)

m cancelar

Digite a capacidade do responsavel pela assinatura do documento.

’ NOVO APOSTILAMENTO

Apostil

HO e S
Diploma - T je Docume Complement: 03/05/2018

Dashboard

Vanessa Alvim Alves Carlos Wizard Martins

Nova apostila

Minhas apostilas

ANEXO DO DOCUMENTO

validar apostila

+ Selecione um arquivo (max.: 50MB)

m cancelar

Digite a instituicao do responsavel.



NOVO APOSTILAMENTO

Apostil

DADOS DO DOCUMENTO

H T D

Diploma - T Joct to (Complements 03/05/2018
Dashboard

Vanessa Alvim Alves Carlos Wizard Martins
Nova apostila

Presidente Tem o selo/carimbo de

Minhas apostilas

ANEXO DO DOCUMENTO

validar apostila

—+ Selecione um arquive (max.: SOMB)

Salvar Cancelar

Realize o upload do documento que serd apostilado. Este documento obrigatoriamente deverd ser no
formato PDF.

NOVO APOSTILAMENTO

DADOS DO DOCUMENTO

Diploma - po de Documento (Complemento 03/05/2018

Dashboard
Vanessa Alvim Alves Carlos Wizard Martins

Nova apostila ™) 3 ! "
Presidente Wizard

Minhas apostilas
ANEXO DO DOCUMENTO

validar apostila

I + selecione um arquivo (max.: SOMB) I

Salvar Cancelar

Procure o documento digitalizado em seu computado e o selecione para o anexo do apostilamento.



Vanessa

€ Open X
« © 4 [ ThisPC » Documents » Apostiamento ~| 0] | search Apostilamento »
Organize v Newfolder =R )

9 Desitop A Name Date modified Type v sie
Apostil 5] Documents I diploma I 825 Adobe Acrobat D, 102KE

Cadastro
Contracheque
HOMOLOGACAO Custom Office Deta do dosumen
d I} 03/05/2018
jocumentacac
Biileend Extensio Web |
be

Imagens Apost
e izard Martins

Imagens Manu

Nova apostila

Manual CENSE carimbo de o
Manual E-Notz

Minhas apostilas = File name: |diploma v\ Todos os arquivos - 6/64

Validar apostila t

+ selecione um arquivo (max.: SOMB)

Observagdes

m Ganestar

Caso queira inserir alguma informacao adicional sobre o documento anexado, digite no campo de
OBSERVACOES.

Clique em SALVAR.



NOVO APOSTILAMENTO

DADOS DO DOCUMENTO

Diploma - Tipo de Doc enty nplemento 03/05/2018

Dashboard
Vanessa Alvim Alves Carlos Wizard Martins

Nova apostila . 2 4
Presidente Wizard

Minhas apostilas z 4 4
ANEXO DO DOCUMENTO

Validar apostila

+ Selecione um arquivo (max: S0MB)

@ diploma pf Remover

Cancelar

Entao serd analisada todas as informacdes inseridas no formulario. Pode-se visualizar o documento
anexado no apostilamento clicando em VER ANEXO.

' DETALHES DO APOSTILAMENTO

Apostil

Apostilamento N°0000020-19

HOMOLOGAGAO
CRIADO POR DATA DE CR\ACAO STATUS
Dashboard Vanessa 09/10/2019 17:06

Nova apostila
DOCUMENTO ANEXO

Min, il TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
inhas apostilas .
P Diploma Vanessa Alvim Alves
5 ) ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Reldizepestic Carlos Wizard Martins Presidente
SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Wizard 03/05/2018
HISTORICO DO APOSTILAMENTO ¢}
Data/Hora Tipo Detalhes
09/10/2019 17:06 Criag&o de apostila Nenhum

Para visualizar o preview da apostila, clique em PREVIEW DA APOSTILA.



' DETALHES DO APOSTILAMENTO

Apostil

Apostilamento N° 0000020-19
HOMOLOGAGAO

CRIADO POR DATA DE CR\AQ[\O STATUS
Dashboard Vanessa 09/10/2019 17:06

Nova apostila
DOCUMENTO ANEXO

Minn, . TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
inhas apostilas 5
P Diploma Vanessa Alvim Alves
) . ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Rl et Carlos Wizard Martins Presidente
SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Wizard 03/05/2018
HISTORICO DO APOSTILAMENTO ¢]
Data/Hora Tipo Detalhes
09/10/2019 17:06 Criagéo de apostila Nenhum

@ Ver anexo review da apostila
Assinar apostila Editar apostilamento Cancelar apostilamento

Se surgir a necessidade de alterar qualquer dado inserido anteriormente, selecione a opcdo EDITAR
APOSTILAMENTO. Vocé serd redirecionado para a pagina anterior, onde serd possivel preencher
novamente os dados que deseja.



DETALHES DO APOSTILAMENTO

Apostil

Apostilamento N° 0000020-19

HOMOLOGAGAO
CRIADO POR DATA DE CR\AQ[\O STATUS
Dashboard Vanessa 09/10/2019 17:06

Nova apostila
DOCUMENTO ANEXO

Minn, . TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
inhas apostilas 5
P Diploma Vanessa Alvim Alves
) . ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Rl et Carlos Wizard Martins Presidente
SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Wizard 03/05/2018
HISTORICO DO APOSTILAMENTO ¢]
Data/Hora Tipo Detalhes
09/10/2019 17:06 Criagéo de apostila Nenhum

@ Ver anexo review da apostila

il

Ainda é possivel cancelar o apostilamento, clique em CANCELAR APOSTILAMENTO. No entanto
importante frisar que essa acdo nao poderd ser desfeita.

M



Apostil
HOMOLOGAGAO
Dashboard
Nova apostila
Minhas apostilas

validar apostila

Apostil

HOMOLOGAGAO

[PEELLLEG]

Nova apostila

Minhas apostilas

Validar apostila

DETALHES DO APOSTILAMENTO

Apostilamento N° 0000020-19

CRIADO POR
Vanessa

DOCUMENTO ANEXO

TIPO DE DOCUMENTO
Diploma

ASSINADO POR
Carlos Wizard Martins

SELO/CARIMBO
Wizard

HISTORICO DO APOSTILAMENTO
Data/Hora

09/10/2019 17:06

@ Veranexo Preview da apostila

Editar apostilamento

DETALHES DO APOSTILAMENTO

Apostilamento N° 0000020-19

CRIADO POR
Vanessa

DOCUMENTO ANEXO

TIPO DE DOCUMENTO
Diploma

ASSINADO POR
Carlos Wizard Marting

SELO/CARIMBO
Wizard

HISTORICO DO APOSTILAMENTO
Data/Hora

09/10/2019 17:06

@ Veranexo Preview da apostila

Editar apostilamento

DATA DE CRIAGAO
09/10/2019 17:.06

Criagso de apostila

DATA DE CRIAGAO
09/10/2019 17:06

NOME DO TITULAR
Vanessa Alvim Alves

NA CAPACIDADE DE
Presidente

DATA DO DOCUMENTO
03/05/2018

NOME DO TITULAR

Vanessa Alvim Alves

NA CAPACIDADE DE
Presidente

DATA DO DOCUMENTO

03/05/2018

Criag#o de apostila

STATUS

STATUS

Detalhes

Nenhum

Cancelar apostilamento

Detalhes

Nenhum

Cancelar apostilamento



z

Para o status se tornar concluido é necessdrio realizar a assinatura do encarregado deste

apostilamento. Clique em ASSINAR APOSTILA.

' DETALHES DO APOSTILAMENTO

Apostil

B Apostilamento N° 0000020-19
CRIADO POR DATA DE CRIAGAO STATUS

Dashboard Vanessa 09/10/2019 17:06

Nova apostila
DOCUMENTO ANEXO

Minh . TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
inhas apostilas ; .
P . Diploma Vanessa Alvim Alves
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Ralidagepcstic Carlos Wizard Martins Presidente
SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Wizard 03/05/2018
HISTORICO DO APOSTILAMENTO c
Data/Hora Tipo Detalhes
09/10/2019 17:06 Criscéo de apostila Nenhum

@ Ver anexo [R Preview da apostila
Assinar apostila Editar apostilamento Cancelar apostilamento

Uma caixa de selecao aparecerd na tela contendo os certificados disponiveis em seu computador.
Selecione o certificado desejado e pressione o botao ASSINAR. Serd necessario autorizar a assinatura
por meio da extensao, cuja ird mostrar uma tela de autorizacdo e ird solicitar o PIN referente ao seu
certificado digital.

Assinatura apostila N° 0000020-19

I Selecione um certificado *

e




Lembrando que para realizar este passo de assinatura, é obrigatério que possua a extensao Web PKI
instalada. Caso ndo esteja instalada, vocé serd redirecionado para o ambiente de instalacdo. Prossiga e
conclua a instalacdo para prosseguir.

Apds a assinatura ser concluida é possivel visualizar os detalhes do apostilamento, com o status
concluido.

Apostilamento N° 0000020-19

CRIADO POR DATA DE CRIAQ&O STATUS
Vanessa 09/10/2019 17:06
Apostil
ASSINATURA
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
HOMOLOGACAO Vanessa Titular
Dashboard SELO/CARIMBO ) . DATA/HORA
1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA 09/10/201917:15

" DOCUMENTO ASSINADO
Nova apostila

Download

Minhas apostilas

DOCUMENTOQ ANEXQ

Validar apostila

TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR

Diploma Vanessa Alvim Alves
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Carlos Wizard Martins Presidente
SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Wizard 03/05/2018
HISTORICO DO APOSTILAMENTO c
DatarHora Tipo Detalhes
09/10/2019 17:06 Criagdo de apostila Nenhum
09/10/201917:13 Atualizagdo de apostila Nenhum

@ Ver anexo IR Ver apostila

Cancelar apostilamento

A apostila podera ser visualizada ao pressionar o botao VER APOSTILA.



Apostilamento N° 0000020-19

CRIADO POR DATA DE CRIAGAO STATUS

Vanessa 09/10/2019 17:06
Apostil
ASSINATURA
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
HOMOLOGACAO Vanessa Titular

EEET O] SELO/CARIMBO DATA/HORA

1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA 09/10/2019 17:15

. DOCUMENTO ASSINADO
Nova apostila

Download

Minhas apostilas

DOCUMENTO ANEXO

Validar apostila

TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
Diploma Vanessa Alvim Alves
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Carlos Wizard Martins Presidente
SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Wizard 03/05/2018

HISTORICO DO AROSTILAMENTO

Tipo Detalnes
09/10/2019 17:06 Criagéo de apostila Nenhum
09/10/201917:13 Atualizagio de apostila Nenhum

@ Ver anexo

Existe a opcao de imprimir a apostila, clique no campo com a imagem da impressora.



BRASIL

APOSTILLE
(Convention de Lz Haye de 5 octobre 1961)

L = ImummmmAnoausn
(Cozy Payy)

Este documento pblico
(This pubic document | Le présent acte poblic)

2 Foi assinado

s tem ety A sgmap)

3. Na qualidade de Presidente
(Acing i he cpecy of Agissantan gl )

4. Tem o selo / carimbo de: Wizard

(Bean the sael stzmp of Est revitu o xeeu  tizmbee de)

Carlos Wizard Martins

Certificado
(Ceomifind | Ates)

6. No dia:
BRASILIA I Py

IW 102019

Vanessa

Tipo de Documenso

(Fype of documeet Typeace) g
Nome do titular: 7 =
(ieme of boider of documens Nem & i) Nl AN -

83894353

1Apostll

Para cancelar o apostilamento, clique sobre CANCELAR APOSTILAMENTO. Ressaltando que essa acao
nao poderd ser desfeita.



Apostilamento N°0000020-19

CRIADO POR DATA DE CRIACAO STATUS
Vanessa 09/10/2019 17:06
APOStII ASSINATURA
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Vanessa Titular
HOMOLOGAGAO
SELO/CARIMBO DATA/HORA
Dazhizan 1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA 09/10/2019 17:1

DOCUMENTO ASSINADO

Nova apostila

Download

Minhas apostilas

DOCUMENTO ANEXO

Reliageenatia TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR

Diploma Vanessa Alvim Alves

ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE

Carlos Wizard Martins Presidente

SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO

Wizard 03/05/2018

HISTORICO DO APOSTILAMENTO c

Data/Hora Tipo Detalhes
09/10/2019 17:06 Criagéo de apostila Nenhum
09/10/201917:13 Atualizacéo de apostila Nenhum
09/10/2019 1715 Assinatura de apostila Nenhum

@ Ver anexo R Ver apostila

Cancelar apostilamento

> 4. VER MINHAS APOSTILAS

Para a visualizacdo de todas as listas de apostilas do seu usuério, clique em VER MINHAS APOSTILAS.

Vanessa

MENU INICIAL

HOMOLOGACAQ Criar nova apostila Ver minhas apostilas Validar uma apostila
Dasnoa Acesse o formuldrio para criagéo de novas Vejaa lista de apostilas concluidas e Verifique a validade de uma apostila por
apostilas pendentes do seu usuario meio do codigo de validagéo
APOSTILAS MAIS RECENTES C Ver lista completa

Minhas apostilas

validar apostila

0000020-19 Concluido 00/10/2019 17:06 09/10/201917:15
0000019-19 Concluido 09/10/2019 16:27 09/10/2019 16:28
0000018-19 Concluido 02/10/2019 17:43 02/10/2019 17:46
0000017-19 Concluido 02/10/2019 16:56 08/10/2019 17:42
0000015-19 Concluido 01/10/2019 17:09 01/10/2019 17:00

0000006-19 Cancelado 16/09/2019 11:00




E possivel visualizar todas as apostilas realizadas pelo usuério. Separadas por colunas de acordo com
seu status de andamento.

MEUS APOSTILAMENTOS

HOMOLOGAGAO

Dashboard

. N° da Apostila Criada em Assinada em Encarega Unidade
Nova apostila
000002019 00/10/201917:06 09/10/201917:15 Vanessa 1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA
Minhas apostilas
000001919 00/10/2019 16:27 09/10/2019 16:28 Vanessa 1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA
Validar apostila Q 000001819 02/10/201917:43 02/10/201917:46 Vanessa 1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA
000001719 02/10/2019 16:56 08/10/201917:42 Vanessa 1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA
000001519 01/10/201917:00 01/10/201917:09 Vanessa 1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA

> 5. VALIDAR APOSTILA

Para realizar a validacao de uma apostila existem duas opcdes, uma pelo ambiente de login e outra pelo
menu no dashboard, selecione a opcao VALIDAR UMA APOSTILA.

LOGIN

© Entrar com CPF e senha




Apostil

Dashboard

Nova apostila

Minhas apostilas

validar apostila

MENU INICIAL

Criar nova apostila Ver minhas apostilas Validar uma apostila
Acesse o formulério para criagao de novas Veja a lista de apostilas concluidas ¢ Verifique a validade de uma apostila por
apostilas pendentes do seu usudrio meio do codige de validagao
APOSTILAS MAIS RECENTES C  verlista completa

Concluido 09/10/2019 17:06 09/10/2019 17:15
Concluide 09/10/2018 16:27 09/10/2019 16:28
000001819 Concluido 02¢10/2018 17:43 02/10/2019 17:46
0000017-19 Concluido 0201012019 16:56 08/10/2019 17:42
Concluido 01/10/2019 17:00 01/10/2019 17:00
0000006-19 Cancelado 16/00/2018 11:09

Preencha os campos de CODIGO e CRC. Dados encontrados no QR Code do apostilamento, como no

exemplo abaixo.



CONSELHO BRASIL
e APOSTILLE
(Convention de La Haye de 5 octobre 1961)
LPas  |REP(BLICA FEDERATIVA DO BRASIL
(Comsry  Pays)
Este documento piblico
(This public document ' La prasent 2cte public)
2. Foi 2ssmado por: Carlos Wizard Martins
(Hasbesnuzmed by A o2 sizme par)
3. Nz qualidade de: Presidente
(Acting in the capecity of  Agissant en qualite de)
4. Tem o selo / canmbo de: Wizard
(Sears the seal ' stamp of ' St revétn du scesu / timbre de)
Certificado
(Camified ' Amtaste)
S BRASILIA 6. No dia: 09/1012019
(At A (The 'Le)
7. Per. ;
By 2 v
LN 0000020-19
O Seus 2 -
9. Selo / Canimbo: 10. Firma:
(Seal ' Stamp / Scezu / Timbew) (Signature) Ausinsturs Eletronica
Elactronic Signatare
Sigrature Electronique

Tipo de Documento:

(Type of document ' Type dace)

Nome do titular:

Diploma

Vanessa Alvim Alves

(Neme of Rolder of documant ' Nees du trulaire)

Apds preencher os dados, selecione VALIDAR.




VALIDAGAO DE APOSTILA

<

i Insira as informacgées da apostila
ApOStll ¢ P OS CODIGOS DE VALIDAGAO SE

ENCONTRAM ABAIXO DO QR CODE DA

Codigo CRC APOSTILA

- .

h

- %
. . 1
Validar apostila by

Cédigo (Code)
XXXKXXX

CRC:
XXXXXXX

As informacées referentes ao apostilamento poderdo ser visualizadas. Caso deseje realizar o download
de um dos documentos, selecione-o e o download sera iniciado.

VAI.IBAGAD DE APOSTILA

° Apostila valida! INFORMACBES DA APOSTILA
ASSINADA POR NA POSIGAO DE sTATUS
Vanessa Thular
SELO/CARIMEO BATA/HORA DE ASSINATURA ASSINATURA
Pdgina Inicial 1 UF!C\G DE PROTESTO DE TITULOS DE 09/10/201917:15 nload
BRASILIA e

validar apostila
DADOS DO PROCESSO

PROCESSO DATA DE CRIAGAD
0000020-19 09/10/201917:06
DOCUMENTOS
Documento Tipo Data Unidade
000005419 Anexo 00/10/201917:04 1° OFiCI DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA
0000055-19 Assinatura 09/10/201817:15 1° OFICI0 DE PROTESTO DE TITULOS DE BRASILIA
0000056-19 Final 09/10/2019 1715 1° OFICIO DE PROTESTC DE TITULOS DE BRASILIA

HISTORICO DO PROCESSO

Datarbora Tipo Agente unigace Dataines
09/10/201917:06 Criago de apostila Vanessa 1° OFICIO DE PROTESTO DE TITULGS DE BRASTLIA Nenhum
09/10/201917:15 Assinatura de apostila Vanessa 17 OFICIO DE PROTESTO DE TITULDS DE BRASILIA Nenhum

Este manual se conclui aqui.



